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1.1. Laskujen haku ja laskun tiedot

Sivun ylareunassa olevan pudotusvalikon avulla voi valita laskutaulukossa
olevien laskujen statuksen (maksamattomat, maksetut, poistetut). Klikkaamalla
haluttua valintaa, tulee taulukkoon esille kyseiset tiedot. Yksittaisen jasenen
laskun pystyy hakemaan esiin tayttamalla hakukenttdan etu- ja/tai sukunimen tai
viitenumeron.
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Laskujen tietojen muokkaus
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Laskun poistaminen

HUOM. Laskun voi poistaa esimerkiksi silloin, kun henkilo poistaa
itsensa liikuntaryhmasta, ja ei ole laskua maksanut. Jos lasku on jo
lAhtenyt saajalle, on se syyta tulostaa ennen poistamista.

[«]
[ %]

Laskun saajan henkil6- ja osallistumistiedot

Laskun tiedot on jaettu kolmelle alasivulle:
1. Laskun perustiedot

2. Laskun perusteet

3. Laskun maksut.

Copyright 2008, Suomen Voimisteluliitto Svoli ry 1
Kopioiminen ilman Svolin lupaa on kielletty.



Suomen Voimisteluliitto Svoli ry Nepton Jasentieto laajaversio 1.33/6.12.08

1.1.1. Laskun perustiedot

Laskun perustiedot sivulla voit merkitd manuaalisesti onko lasku maksettu,
l&hetetty postitse (jos kayttgjalla ei ole sahkdpostiosoitetta) tai muuttaa
erapaivaa.

Laskun pystyy tulostamaan, lahettdmaan uudestaan kayttdjan séahkopostiin tai
poistamaan.

Laskun perustiedot Laskun perusteet Laskun maksut
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1.1.2. Laskun perusteet

Laskun perusteet sivulla nahdaan mihin liikuntaryhmaan kayttaja on
iimoittautunut ja mille kaudelle lasku kohdistuu.

Laskuun pystytaan talla sivulla lisddmaan uusia riveja.

Laskun perustiedot Laskun perusteet Laskun maksut
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LASKUTETTAVAT MUUT RIVIT

Laskuun ei lity muita riveja

LISAA LASKUUN UUSI LASKUTETTAVA RIVI

Voit lisata myos negatiivisen summan mikali haluat vahentaa laskun kokonaissummaa.

Lisarivin summa

Lisaa laskuun uusi rivi

powered by
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Versio 1.34.5-4.3.2009

Laskusta pystyy poistamaan kayttajan ilmoittautumistiedot seka ryhmasta etta
kaudelta, mutta kausi- sek& ryhmailmoittautuminen pysyy aktiivisena
likuntaryhmdassa niin kauan kunnes se poistetaan kayttajan omista tiedoista.

Windows Internet Explorer

Haluatkeo varmasti poistaa laskusta kausimaksun? HUOM! Kausimaksun
poisto laskusta ei poista kdyttdjalts kausi-ilmoittautumista, vaan
kausi-ilmeoittautuminen tiytyy poistaa erikseen kdyttdjaltd kiyttdjan
tiedot-sivulta, mikdli tarpeen!

| QK | ’ Peruuta
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1.1.3. Laskun maksut

Laskun maksut sivulla nahdaan mitad maksusuorituksia laskulle on kohdistunut.
Talla sivulla pystytaan myos kirjaamaan uusi maksusuoritus avoinna olevalle tai
sitd suuremmalle summalle, mutta silloin lasku kirjautuu maksetuksi
automaattisesti.

Talla sivulla voidaan lasku merkita maksetuksi joko kasin, tilisiirtona tai muulla
tavalla.

1.2. Maksumuistutukset

Maksumuistutussivun taulukkoon on koottu kaikki eraantyneet laskut. Voit
muokata listaa alasvetopainikkeen avulla ja valita joko:

1. Kaikki erddntyneet

2. Muistutuksettomat eraantyneet

3. Laskulla 1 muistutus

4. Laskulla 2 muistutusta

Voit valita my6s kuinka monta paivaa eraantymisesta on.
Ohjelman avulla pystyy lahettdma&n maksumuistusviestin vallittujen kayttajien

sahkdposteihin tai siirtdmaan muistutuslistan exceliin tai lahettdmaan
sahkopostilla eteenpain valittuun sahkodpostiin.
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1.3. Laskujen luonti

Ohjelman avulla voit luoda muitakin seuran toimintaan liittyvid laskuja, jotka
pystyy lahettamaan kayttajalle sahkopostilla.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Valitse laskutettavat kayttajat (voit valita, joko kaikki tiettyyn
jasenryhmaan kuuluvat kayttajat, kaikki tiettyyn liikkuntaryhmaan
iimoittautuneet kayttajat tai yksittaisia kayttajia).

Valitse tili seka viitenumero, joihin lasku kohdistetaan.

Lisda haluamasi laskun rivit lisatietoineen ja euroméaaraisine
summineen painamalla LUO UUSI RIVI-painiketta. Voit luoda niin
monta rivid kuin haluat toistamalla tdmé&n toiminnon. Laskun
kokonaissummaksi tulee rivien summien yhteenlaskettu summa.

Voit valita lahetetaanko kayttajille lasku sahkopostiin vaiko eiko.
Laskun ergpaiva valitaan kirjoittamalla ruutuun haluttujen paivien

maara.
Lopuksi paina "Luo lasku" - nappia.

Mikali valitset vahingossa vaaria kayttajia, voit poistaa laskutettavia kayttajia,
joko poistamalla kayttajia yksittain tai poistamalla kaikki valitut kayttajat
painamalla "Poista kaikki valitut kayttajat"- nappia.
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Ryhmalaskujen kohdalla voit poistaa ryhmisté jasenia pois, mutta rynman sisalla
olevan yksittaisen jasenen laskutietoja ei voi muuttaa. Jos ryhmén sisalla olevan
jasenen laskutusperusteet ovat erilaiset kuin muiden ryhmassa olevien, on tama

jasen poistettava listalta klikkaamalla ROSKAKORI-kuvaketta ja luotava hanelle
oma uusi lasku.

Jos ei halua etta lasku lahtee valituille jasenille sahkopostilla, poistetaan ruksi

tasta kohtaa. Taman jalkeen laskut voidaan tulostaa LASKUT-sivulla olevan
maksamattomat laskut listan kautta.

KYSYMYS: Onko ohjelmassa automaattinen karhulaskut  us?

Ei ole. Ohjelmasta saa ryhmakohtaisesti ajettua listan, jossa ndkyy maksetut
ja ei maksetut ryhman osallistujat. Seuran kaytannén mukaisesti ryhman
ohjaaja/ rahastonhoitaja/sihteeri huomauttaa tai karhuaa maksamattomasta

laskusta maksumuistutusviestin avulla, joka lahetetaan osallistujan
sahkopostiin.
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