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1. SEURAN PERUSTIETOJEN KIRJAAMINEN JA 
ASETUSTEKSTIEN MUOKKAAMINEN 

 
ASETUKSET- sivun alta löytyy neljä alakohtaa:  

- Sisällön ja ulkoasun asetukset 
- Tiedotusten asetukset 
- Laskun asetukset  
- Järjestelmän asetukset  

  

1.1 Sisällön ja ulkoasun asetukset  
 
Tällä sivulla pystytään hallinnoimaan sisältöön ja ulkoasuun liittyviä tietoja.  

1. Seuralogo 
2. Sivuston otsikkoteksti = selaimen yläpalkissa näkyvä seuran 

nimi 
3. Infosivun sisältö 
4. Liikuntaryhmiin ilmoittautumissivun ohje 
5. Rekisteröitymissivun ohje 
6. Onnistuneen käyttäjärekisteröinnin ilmoitussivun sisältö 
7. Uloskirjautumissivun sisältö 

 
HUOM! Muista painaa TALLENNA ASETUKSET-nappia, muokkauksen jälkeen. 
Nappi löytyy sivun ylä- ja alaosasta.  
 
Seuralogo kohtaan pystyy lisäämään vain kuvan, ei tekstiä. Jos seuralla ei ole 
logoa ja seura haluaa tähän kohtaa seuran nimen, tulee teksti tallettaa 
kuvatiedostona (esim. jpeg), jonka jälkeen sen voi lisätä ohjelmaan.   
 
Info- ja rekisteröitymissivujen tekstejä pystyy muokkaamaan haluamakseen. 
Tekstin muokkaus tapahtuu kuten Word-dokumentissa. Tekstiin pystyy 
lisäämään myös linkkejä esim. seuran omalle kotisivulle. 
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1.2 Tiedotusten asetukset 
 
Tällä sivulla määritellään mistä sähköpostiosoitteesta ohjelma lähettää 
ilmoittautumisjärjestelmään liittyviä viestejä.  
 
Sähköpostiosoitteeseen lähetetään mm. tiedot käyttäjien 
itsensä liikuntaryhmistä poistoista, sekä toimitetaan 
sähköpostiviestit, joita ei ole voitu toimittaa käyttäjälle 
käyttäjän sähköpostiosoitteen puuttumisen vuoksi. 
Sähköpostiosoite näkyy myös lähettäjän osoitteena 
ilmoittautumisjärjestelmän käyttäjille lähettämissä 
sähköpostiviesteissä. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sähköpostiin lähtevien tiedotusten tekstejä pystyy myös halutessaan 
muokkaamaan.  
1. Onnistuneen käyttäjärekisteröinnin ilmoitusviestin sisältö 
2. Liikuntaryhmäilmoittautumisen vahvistusviestin sisältö 
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1.3 Laskun asetukset  
 
Tällä sivulla hallinnoidaan seuran maksuihin kirjautuvia tietoja 

- Laskun tiedot: Seuran nimi, osoite ja laskun eräpäivien lukumäärä 
- Seuran tilinumerot 
- Seuran viitenumeroiden alkuosat 
- Laskujen sähköpostiviestit  

 
 
 

 

1.3.1  Laskun tiedot 
 

 Jotta ohjelma pystyy toimimaan, on siihen ensin syötettävä seuran laskuja 
koskevat perustiedot: Saaja, osoite ja laskun eräpäivämän määrä. 
 

1.3.2  Seuran tilinumerot 
 

Seura pystyy luomaan useita eri tilejä ja viitenumeroita. Seuran päätilinumeroa 
luotaessa tulee lomakkeeseen rastittaa ENSISIJAINEN. Tämä määrittää mitä 
tilinumeroa ohjelma käyttää, kun se automaattisesti lähettää laskut 
liikuntaryhmiin ilmoittauduttaessa. HUOM! Tilinumeroa luotaessa on tilille 
annettava selite kohtaan nimi, muuten ohjelma ei toimi. 
 
Muita tilinumeroita voidaan käyttää tehtäessä laskuja yksittäisille jäsenille tai 
ryhmille. Esimerkiksi valmennusryhmillä tai yksittäisillä liikuntaryhmillä voi olla 
omat pankkitilinsä. 
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1.3.2.1 Liikuntaryhmäkohtaiset tilit 
Asettamalla tilinumeron, voit ohjata liikuntaryhmän maksut haluamallesi tilille. 
a. Liikuntaryhmä kuuluu seuran jäsen/kausimaksun piiriin 
 Kun liikuntaryhmiä luodaan, tulee huomioida mille kaudelle ryhmä 

kiinnitetään. Jos seuralla on yhteiset jäsen/kausimaksut, kirjautuu silloin 
kausimaksu seuran tilille ja liikuntaryhmän erillismaksu ryhmän omalle tilille.
  

b. Liikuntaryhmällä on oma erillinen jäsen/kausimaksu 
 Jos ryhmä ei kuulu seuran jäsen/kausimaksun piiriin, tulee tällöin ryhmälle 

perustaa oma kausi, jolle ryhmä kiinnitetään. Tällöin ryhmään kohdistuvat 
kausi- sekä erillismaksut kirjautuvat ryhmän tilille. 

 

1.3.3  Seuran viitenumeroiden alkuosat  
Viitenumeron neljä ensimmäistä numeroa on seuran itse valittavissa ja muut 
numerot kone asettaa automaattisesti satunnaiseen järjestykseen. Viitenumeron 
alkuosa kannattaa määrittää ilman edeltäviä nollia, sillä viitenumeron alkuosan 
edeltävät nollat katoavat pankkien järjestelmissä. 

 

1.3.4  Laskujen sähköpostiviestit 
.Seura pystyy itse määrittelemään minkälainen viesti laskusta lähtee käyttäjälle. 
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1.4 Järjestelmän asetukset 
 
Tällä sivulla seura pystyy määrittelemään mitä kuita kysymyksiä 
rekisteröintisivulla kysytään pakollisten yhteisten kysymysten lisäksi sekä 
pystyykö käyttäjä itse poistamaan ilmoittautumisensa liikuntaryhmistä. 
 

 
 


