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1. SEURAN PERUSTIETOJEN KIRJAAMINEN JA
ASETUSTEKSTIEN MUOKKAAMINEN

ASETUKSET- sivun alta 16ytyy nelja alakohtaa:
- Sisallén ja ulkoasun asetukset
- Tiedotusten asetukset
- Laskun asetukset
- Jarjestelmén asetukset

1.1 Sisallon ja ulkoasun asetukset

Talla sivulla pystytaan hallinnoimaan sisaltoon ja ulkoasuun liittyvia tietoja.

1. Seuralogo

2. Sivuston otsikkoteksti = selaimen yl&palkissa ndkyva seuran
nimi
Infosivun sisaltd
Liikuntaryhmiin ilmoittautumissivun ohje
Rekisteroitymissivun ohje
Onnistuneen kayttajarekisteréinnin ilmoitussivun sisalto
Uloskirjautumissivun sisalto

Noohkow

HUOM! Muista painaa TALLENNA ASETUKSET-nappia, muokkauksen jalkeen.
Nappi loytyy sivun yla- ja alaosasta.

Seuralogo kohtaan pystyy lisaédmaén vain kuvan, ei tekstia. Jos seuralla ei ole
logoa ja seura haluaa tdhan kohtaa seuran nimen, tulee teksti tallettaa
kuvatiedostona (esim. jpeg), jonka jalkeen sen voi lisata ohjelmaan.

Info- ja rekisteroitymissivujen teksteja pystyy muokkaamaan haluamakseen.
Tekstin muokkaus tapahtuu kuten Word-dokumentissa. Tekstiin pystyy
lisddmaan myos linkkeja esim. seuran omalle kotisivulle.
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Sisallgn ja ulkoasun asetukset  Tiedotusten asetukset ~ Laskun asetukset — Jarjestelman asetukset

s
SVOIL KAIKKIEN SIVUJEN YHTEISET ASETUKSET
Seuralogo

Voit asettaa sivun vasemmassa ylareunassa nakyvan seuralogon hakemalla tietokoneeltasi uuden seuralogon.

Infosivu -Se\aa
Liikuntaryhmiin
iimoittautuminen Sivuston otsikkoteksti

m Sivuston otsikko teksti nakyy kayttgjille selaimen ylapalkissa.

Kaudet [seuran nimi ry

Liikuntaryhmat

, . Tallenna asetukset
Jasenet/Kayttajat

Jasenryhmat

Jasenkortit YKSITTAISTEN SIVUJEN ASETUKSET

Tapahtumat Info sivun sisaltd
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Laskut

| Paragraph + TimesNewRoman v Size -
W5 FAH By

Tervetuloa kokeilemaan jisenrekisterin demoversiota!

Pankkitiedoston sisaaniuku

Seuran yhteyshenkilot
Asetukset

DEMOVERSIO 55 muts demosiyesis il i 53

Kausien osallistuja-

63

i

jakauma

Jasenryhmien osallistuja- s 3 2 . g

jakauma "Leikkiseuran" ilmoittautumispalvelu

Seuran yhteyshenkilg-

raportii Tama on infosivu, joka nakyy henkildille, jotka kirjautuvat ja reldsteraityvat kaytidjiksi netin kautta.

T Rekisterdityvien nalkymain tulee vain timé infostvn, omat tiedot ja likuntaryhmiin imoittautuminen. Hallinta ja raportit ovat seuran
Kirjaudu ulos  Rnpitiien kil yesiss. =

Versio 1.33.5 s 2 B B N B
8112008 Liikuntaryhmiin ilmoittautumissivun ohje

: Paragraph ~ Default Font ~ Size A BRBRYx @EEA
B5 Ed BzU
Vathe 1: Valitse ne likuntarvhmat, joihin haluat osallistua.
Vaihe 2: Valitse "Luo maksu"

Rekisterditymis- sivun ohje

Paragraph v Default Font sz ~ | Q@AY @PEZ
Vs @A B I UESICA- Y- CEFES=25

HUOM! OLET NYT OHJELMAN DEMOVERSIOSSA, joka on seurojen °
harjoittelukiivttéd varten.

MIKALI OLET REKISTEROITYMASSA TIETYN 8
SEURAN JASENEKSI SYKSYLLA 2008 JA
ILMOITTAUTUMASSA SEURAN

TUNNEILLE, KLIKKAA

AL ATCOTAT DA A NATNITTITAT -
Onnistuneen kayttdjarekisterdinnin ilmoitus-sivun sisalté

Voit lisata alla olevaan tekstiin kayttajan salasanan kirjoittamalla {salasana) ja kayttajatunnuksen
(sahkapostiosoitteen) kirjoittamalla {sahkoposti}

Esimerkiksi
Kayttajatunnus: {sahkoposti}
Salasana: {salasana}

HUOM! Tekstin taytyy sisaltaa kohdat "{sahkoposti}” ja "[salasana)”, jotta kayttdjd nakee
sisaankirjautumistietonsa

Paragraph v DefaultFont vsee ~ | pm@ADe D@D
P Edd BIUESEIFA- Y- CEFES=H

HUOM! OLET REKISTEROITYNYT TESTIOHJELMAAN, JOKA ON TEHTY
SEUROJEN REKISTERIVASTAAVIEN HARJOITTELUKAYTTOA VARTEN,

mn

Jos olit imoittantumassa oman voimisteluseurasi ryhmiin, mene talaisin seurasi kotistvuille, imoittautumischjelmaan ja valitse
rekdisterditymissivulta alasvetovalikosta ensin oma seurasi Ylimp#ing valikossa on demoseura, "oikeat” seurat 16vtyvit
aakkosiariestvksessa alasvetovalikosta.

Olet nyt onnistuneesti rekisterditynyt demopalvehn kayttajaksi. Ohjelma on lahettanyt kirj istiedot myds
sahkopostiosoittesseen.

Uloskirjautumissivun sisal

 Paragraph ~ Default Font - Size ~ BRI EB
B EE BIUIS=S=FA-Y-
Kiitos DEMOSEURAN ilmoittautumispalveln kavtosta.

=

Voit seurata seuran tapahtumia. wntisia ja jasenstuja sewran sivulta www.svolifi
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1.2 Tiedotusten asetukset

Talla sivulla maaritellaan mista sahkopostiosoitteesta ohjelma lahettaa
ilmoittautumisjarjestelméan liittyvia viesteja.

Sahkopostiosoitteeseen lahetetaan mm. tiedot kayttajien
itsensa lilkkuntaryhmisté poistoista, seké toimitetaan
sahkopostiviestit, joita ei ole voitu toimittaa kayttajalle
kayttajan sahkopostiosoitteen puuttumisen vuoksi.
Sahkopostiosoite nékyy myds lahettajan osoitteena
iimoittautumisjarjestelman kayttajille 1ahettamissa
sahkopostiviesteissa.

Nepton Jasentieto laajaversio 1.33/6.12.08

/]
SVOIL Suomen Voimisteluliitto Svoli

Sl

Infosivu
Omat tiedot

Liikuntaryhmiin
iimoittautuminen

Hallinta

Sisallon ja ulkoasun asetukset  Tiedotusten asetukset ~ Laskun asetukset  Jarjestelman asetukset

SAHKOPOSTIN ASETUKSET

Palvelun yll3pitidjan sihkdpostiosoite: Iluk|@ngptunrﬁ
Sahkopostiosoitteeseen lahetetadn mm. tiedot kayttajien

itsensad likuntaryhimisia poisioista, seka toimitetaan

sdhkapostiviestit, joita ef ole voitu toimittaa kéytidfalle

kayttajan sahkapostiosoitteen puuttumisen vuoksi.

Sahktpostiosoite nédkyy myds lahetidfan osoitteena
iimoittautumisjarjestelman kayitgjille laheitamissa

sdhkopostiviesteissa,

Sahkopostiin |&htevien tiedotusten teksteja pystyy myds halutessaan
muokkaamaan.
1. Onnistuneen kayttajarekisterdinnin ilmoitusviestin sisaltd

2. Liikuntaryhmailmoittautumisen vahvistusviestin sisalto

Kaudet

Lilkuntaryhmat
Jasenet/Kayttajat
Jasenryhmat

Jasenkortit

Tapahtumat

Laskut

Pankkitiedoston sisaanluku
Seuran yhteyshenkiltt
Asetukset

Kausien osallistuja-
jakauma

Jasenryhmien osallistuja-
jakauma

Seuran yhteyshenkil-
raportti
Kirjaudu ulos

Versio 1.33.5
6.11.2008

Onnistuneen kayttajarekisterdinnin iimoitusviestin sisalto :

Voit lisata alla olevaan tekstiin henkilon kayttajatunnuksen, salasanan, etunimet, sukunimen ja seuran nimen
kirjoittamalla sen aaltosulkujen sisaan.

Esimerkiksi:

Kiitos rekisterditymisesta fetunimet} {sukunimi).
Kéyttaja ksesi on "{kayttajah 1s}" ja sal

Terveisin {SeuranNimi}

HUOM! Tekstin taytyy sisalt
sisaankirjautumistietonsa.

kohdat "[kayttajatunnus}” ja "[sal 1a}", jotta kayttaja saa

Rekisterdintisahkdpostin viesti -

Hei {Osallistujan nimi}!

Olet rekisterditynyt o ti Internet-iimaoitt veluun
Paaset ilmoittautumaan liikuntaryhmiin kayttamalla seuraavia tunnuksia

Kayttajatunnus: {kayttajatunnus}
Salasana: {salasana}

Palveluun kirfjaudutaan osoitteessa

http:/fwww. jasentieto. filpublic/Login.aspx?OmanSeuranlD={SeuralD}

ILMOITTAUTUMISPALVELUSSA OLEVALLA OMAT TIEDOT-SIVULLA, PAASET HALLINNOIMAAN OMIA TIETOJASI
‘

Liikuntaryhmailmoittautumisen vahvistusviestin sisalto §

Vnit licat4a alla nlevaan tekstiin nsallistuian nimen ia kiresilistan _inille henkilt on ilmaittan iont

n
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1.3 Laskun asetukset

Talla sivulla hallinnoidaan seuran maksuihin kirjautuvia tietoja
- Laskun tiedot: Seuran nimi, osoite ja laskun erdpaivien lukuméaara
- Seuran tilinumerot
- Seuran viitenumeroiden alkuosat
- Laskujen sahkopostiviestit

o |

Kaudet : Tilinumera !

Libidseytivat L b imtan N e .
Jasenet/Kayttajat 28 1250250121212 ivalmennusjaoston til

Jasenryhmat 4 B 2331331-11223 fgymnaestradaliil

Jasenkortit 75 512345671'397587654321' Testit

Tapahtuna G ez T
Laskut

Pankkitiedoston sisaaniuku

Seuran yhteyshenkilot Uusi tilinumers

| Tilinumero: [

Asetukset P |
Selite ]

e —
Ensijainen

Kausien osallistuja-

1.3.1 Laskun tiedot

Jotta ohjelma pystyy toimimaan, on siihen ensin syotettava seuran laskuja
koskevat perustiedot: Saaja, osoite ja laskun erdpaivaman maara.

1.3.2 Seuran tilinumerot

Seura pystyy luomaan useita eri tileja ja viitenumeroita. Seuran paatilinumeroa
luotaessa tulee lomakkeeseen rastittaa ENSISIJAINEN. Tama méaarittaa mita
tilinumeroa ohjelma kayttaa, kun se automaattisesti lahettaa laskut
likuntaryhmiin ilmoittauduttaessa. HUOM! Tilinumeroa luotaessa on tilille
annettava selite kohtaan nimi, muuten ohjelma ei toimi.

Muita tilinumeroita voidaan kayttaa tehtdessa laskuja yksittaisille jasenille tai
ryhmille. Esimerkiksi valmennusryhmilla tai yksittaisilla likuntaryhmilla voi olla
omat pankkitilinsa.
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1.3.2.1 Liikuntaryhméakohtaiset tilit

Asettamalla tilinumeron, voit ohjata likuntaryhman maksut haluamallesi tilille.
a. Liikuntaryhmé kuuluu seuran jasen/kausimaksun piiriin
Kun liikuntaryhmia luodaan, tulee huomioida mille kaudelle ryhma
kiinnitetdan. Jos seuralla on yhteiset jasen/kausimaksut, kirjautuu silloin
kausimaksu seuran tilille ja likuntaryhman erillismaksu ryhmé&n omalle tilille.

b. Liikuntaryhmalla on oma erillinen jasen/kausimaksu
Jos ryhma ei kuulu seuran jasen/kausimaksun piiriin, tulee talléin ryhmalle
perustaa oma kausi, jolle ryhma kiinnitetaan. Talloin ryhmaan kohdistuvat
kausi- seka erillismaksut kirjautuvat ryhman tilille.

1.3.3 Seuran viitenumeroiden alkuosat
Viitenumeron nelja ensimmaista numeroa on seuran itse valittavissa ja muut
numerot kone asettaa automaattisesti satunnaiseen jarjestykseen. Viitenumeron
alkuosa kannattaa maarittda ilman edeltavia nollia, silla vitenumeron alkuosan
edeltavat nollat katoavat pankkien jarjestelmissa.

1.3.4 Laskujen sahkopostiviestit
.Seura pystyy itse maarittelem&an minkalainen viesti laskusta lahtee kayttajalle.
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1.4 Jarjestelman asetukset

Talla sivulla seura pystyy maarittelemaan mité kuita kysymyksia
rekisterointisivulla kysytaan pakollisten yhteisten kysymysten lisaksi seka
pystyyko kayttdja itse poistamaan ilmoittautumisensa liikuntaryhmista.
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