Suomen Voimisteluliitto Svoli ry Nepton Jasentieto laajaversio 1.33/6.12.08

1. JASENMAKSUKAUDEN LUOMINEN JA HINTOJEN
MAARITTAMINEN

KAUDET-sivulla maaritelladn seuran jasen- ja kausimaksujen pituus ja kauden
hinta. (Kausihintaa méariteltdessa on siihen sisallytettavd mukaan jasenmaksu,
jos seuralla on kaytossa jasen+kausimaksu).

Ohjelman toimintojen paaperiaate on seuraavanlainen:

1. Ohjelman kayttaja ei ole seuran jasen

2. Kayttdja muuttuu ohjelmassa "jaseneksi”, kun han ilmoittautuu
liikuntaryhm&an ohjelman ilmoittautumispalvelun kautta.

3. Seuran varsinaiseksi jaseneksi jumppari kirjautuu seuran saantdjen
mukaisesti, usein néin tapahtuu, kun jdsen on maksanut jasenmaksunsa.

4. Jasen+kausimaksulla voi jasen osallistua useampaan jumppaan tietylla
aikavalilla.

5. Kun jasen on ilmoittautunut ensimmaisen kerran johonkin ryhméaan, ei
haneltd enda sen jalkeen veloiteta uutta jasen+kausimaksua ts. han on
kiinnitetty kuluvalle kaudelle.

6. Jos seuralla on ryhmid, joihin tulee viela erillismaksu jasen+kausimaksun
paalle, niin silloin naméa maksut veloitetaan jumpparilta joka
ilmoittautumiskertaa kohden.

7. Jos ohjelmassa on useita paallekkaisia kausia, niin silloin jumpparille voi
muodostua useita jasen+kausimaksuja.

8. Ohjelma pystyy erottelemaan eri tileille eri kausimaksut seka myos eri
likuntaryhmien maksut.

9. Jasenista on mahdollista saada jasenluettelo kausittain tai usealta eri
kaudelta yhdistettyna.

Esimerkkeja erilaisista hinnoittelumalleista.
1) VUOSIJASENMAKSU

Vuosijasenmaksu on voimassa koko vuoden (syys-kevat) ja silla voi kayda
kaikissa jumpissa. Erillismaksu vain PILATES ryhmé&é&n 30 euroa / kausi, joka
tulee vuosimaksun paalle.

Syksy 2008 + Kevat 2009
Aikuiset 60 e
Lapset alle 15 v. 35e

Huomioitavaa (+/-):
+ Yksi ilmoittautuminen ryhmiin
+ Vahemman tyota laskutuksen kanssa
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2) KAUSIJASENMAKSU

Syyskauden jdsenmaksu 50 euroa /aikuiset , 30 euroa lapset /alle 16 v
Kevatkauden jasenmaksu 50 euroa / aikuiset, 30 euroa lapset / alle 16
Jasenmaksu oikeuttaa kdymaan kaikissa seuran jumpissa ko. kauden ajan.

Huomioitavaa (+/-):

+ jasenilla on mahdollisuus ilmoittautua vain puoleksi vuodeksi kerrallaan
- Jasenet ilmoittautuvat jumppiin kahdesti

- Ohjelmaan pitda luoda liikkuntaryhmat kahteen kertaan

- Uusi ilmoittautuminen lisdéa laskutusasioiden selvittdmista

- Kuinka jasenmaksu jaetaan? Kuuluuko kummallekin kaudelle vai koko
vuodelle?

3) KAUSI — JA VUOSIMAKSU

Aikuisten koko vuoden jdsenmaksu 80 e, kausittain ostettaessa 50 e/ kausi.
Jasenmaksu oikeuttaa kdymaan kaikissa jumpissa kauden aikana.

Huomioitavaa (+/-):

+ jasenilla valinnanvaraa maksuissa

- Jasenet ilmoittautuvat jumppiin kahdesti

- Ohjelmaan pitda luoda liikkuntaryhmat kahteen kertaan

- Uusi ilmoittautuminen lisdéa laskutusasioiden selvittdmista

- Kuinka jasenmaksu jaetaan? Kuuluuko kummallekin kaudelle vai koko
vuodelle?

- Ohjelmaan pitda luoda alennusryhma, jolloin jasenelle tulee lisaa valittavaa
iimoittautumisen yhteydessé

4) JASEN- JA KAUSIMAKSUMALLI (jasenmaksu sisaltyy
kokonaismaksuun)

Jasenmaksu + kausimaksu. Jdsenmaksu ei oikeuta likkumaan ryhmissa.
Kausimaksu oikeuttaa kdyméaan koko syys- ja kevatkauden ajan

kaikissa sellaisissa ikdryhmaélle suunnatuissa jumpissa, johon jasen on
iimoittautunut (eli mahtunut ryhnmaan) ja jossa ei ole erillismaksua.

Ikaryhma Syntyméavuosi Jasenmaksu |Kausimaksu | Maksu Yht
0-6-vuotiaat (vuoden 2002 ja 20 € 30 € 50 €
sen jalkeen syntyneet)
7-19-vuotiaat | (vuosina 2001 - 1989 20 € 40 € 60 €
syntyneet)
Aikuiset (vuonna 1988 ja sitd ennen | 20 € 60 € 80 €
syntyneet)
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1.1. Kauden nimen ja hinnan maaraaminen

Kausien ikaryhmien maarittamiseen on kaksi tapaa:

1. Yksi kausi tietylla aikavalillg, jolle keratd&n kaikki liikuntaryhmiin
osallistujat. Kauden sisalla erotellaan eri-ikaiset omiksi
ikaryhmikseen ja maaritellaan naille ryhmille kausimaksut.

Kausi 1. Seuran jasenmaksu 2008-2009
Sisaltdd:  Aikuiset 50 e
Lapset 30 e

+ talla tavalla tehtyna seura pystyy suoraan nakemaan ryhmiin

ilmoittautuneiden kokonaismaaran Osallistujajakauma-taulukosta.

+ ohjelma ilmoittaa, jos jokin ikdvuosi on jaanyt hinnoittelematta.

2. Monta eri-ikéisten kautta, joille méaaritellaan hinnat.
Kausi 1. Aikuisten jasenmaksu 2008-2009 50 e
Kausi 2. Nuorten jasenmaksu 2008-2009 40 e
Kausi 3. Lasten jasenmaksu 2008-2009 30 e
- seura joutuu liittaAmaan yhteen useita kausia, jotta saa selville
kokonaisilmoittautumismaaran

Tietojen syottdminen:
1. Anna kaudelle nimi, joka kuvaa kyseista kautta  tulee nakyviin laskussa
2. Voit kirjata itsellesi kuvauksen, mita kausi kasittaa
3. Anna alku — ja loppupaivaméaara
4. Kaudelle voi méaarittaa oman tili- ja vitenumeron, jos seuralla on esim.
a. erijaostoja, jotka keraavat omat jasenmaksut
b. seuralla on liikuntaryhmia, jotka eivéat kuulu jaAsenmaksullisiin ryhmiin
(Huom. tili- ja viitenumerotiedot on pitanyt ensin sy6ttaa Asetuksissa)
5. Laskun lisatieto kohtaan voi laittaa viestin siita mitd kausimaksu sisaltaa.
Esim. Kausimaksu sisaltaa jasenmaksun 20 e.

KAUSIEN HALLINTA

Muokkaa kausien hintaryhmia
i Alkupvm | Loppupvm : Tilinumero ; Viitteenalku | Laskun lisatieto

& 4 T i Kausimaksu kesa 2009 | kesdjumppakausi 1 01.06.2009 | 15.08.2009 : -

i Jasenmaksun osuus 25e.

Infosivu

Omat tiedot

!_i\ku_ntaryhn‘!\in

Hallinta

Kaudet

Liikuntaryhmat
Jasenet/Kayttajat

Jasenryhmat

Tapahtumat
Laskut

Alku pvm

Pankkitiedoston sisaanluku e s

Loppu pvm
Sel hteyshenkilgt | oo
Attt Tilinumero @ HE
Asetukset L T T T T I Er
) Vitteenalku @ ¢ - -
Ll F e e —
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Taulukon kuvakkeiden selitykset:

Kausi poistetaan

O
3 Néayttda kauden osallistujat
N4 Muokkaa kauden tietoja

Kauden poistaminen

Kauden poistamista ei suositella, koska silloin havida kaikki seuran jasentiedot.
Ohjelma varmistaa asian ennen tietojen poistamista. Mutta, jos kausi kuitenkin
poistetaan, pystytdan tiedot palauttamaan takaisin Neptonin serverilta.

W indows e XDl e

"-.I Haluatko varmasti poistaa kauden Kausimaksu kesd 20097 Kaudella on
@ liikuntaryhmid, jotka poistuvat myas, mikidli kausi poistetaan!

Kaudella ovat seuraavat likuntaryhmit:
kesd kuperkeikkailut

Milkili et halua lilkuntaryhmien poistuvan, valitse "Peruuta”, ja siirrd
likuntaryhmit toiselle kaudelle ennen kauden poistoa.

Ok l ’ Peruuta

Kauden osallistujat

Talla sivulla pystytaan listaamaan kaikki tietylle kaudelle ilmoittautuneet jasenet.
Osallistujalistan voi

1. siirtdé exceliin

2. lahettdd sahkopostiin

3. lahettdd sahkopostiviestin listalla oleville.

Voit muokata hakutietoja valitsemalla alasvetolaatikosta eri vaihtoehtoja: Kaikki
osallistujat, maksaneet, maksamattomat, maksamattomat eraantyneet,
laskuttomat.
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Kauden tietojen muokkaaminen
Kauden tietoja pystytadn muokkaamaan suoraan taulukkoon.

KAUSIEN HALLINTA

s
Muokkaa kausien hintaryhmia
L N i Akupvm | Loppupvm Tilinumero
¢ : '01.06.2009 15082009 -

Liikuntaryhmiin

I Kaudet

ﬂ[

:01.01.2008

: 31.08.2008

Loppu pvm

Tilinumero @

Viitteenalku @

Esimerkkeja erilaisista kausinimikkeista ja kausien pituuksista.
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Esim.1. Lukuvuosikausi

Kauden nimi: Seuran jasenmaksu 2008-2009
Alkaa 1.9.2008

Paattyy 31.8.2008.

Esim.2. Kalenterivuosikausi

Kauden nimi: Seuran jasenmaksu 2008
Alkaa: 1.1.2008

pPaattyy: 31.12.2008

Esim.3. Kaksi kautta

Kauden nimi: Jasenmaksu Syksy 2008
Alkaa: 1.9.2008

Paattyy: 31.12.2008

Kauden nimi: Jasenmaksu Kevat 2009
Alkaa: 1.1.2009

Paattyy: 31.5.2009

Esim. 4. Jasen- ja kausimaksu

Kauden nimi: Jasen- ja kausimaksu 2008-2009
Alkaa 1.9.2008

Paattyy 31.8.2008.

Kauden nimeen kannattaa laittaa selitysteksti, mistd maksusta on kyse, koska
tama kohta kirjautuu laskuun nakyviin.

HUOM. Useammat kaudet

Jos ohjelmaan luodaan kaksi tai useampaa kautta, ei ohjelma pysty lukemaan
edelliselle kaudelle ilmoittautuneita kuuluvaksi uudelle kaudelle. Talléin tulee
LIKUNTARYHMAT- sivulle luoda aloittavan kauden alussa kaksi ryhmaa, joiden
nimista nakee, kummalle kaudelle ilmoittaudutaan. Esim. Tenavajumppa kevat
ja Tenavajumppa syksy. Kummallekin kaudelle pitaa ilmoittautua siis erikseen.

1.2 Kausien maksut

Maksut maaritelldadn ian perusteella. Lomakkeeseen taytetdan vuodet seka
maksun suuruus. Koko vuoden kestavan kauden hintaa voi muuttaa kesken
kauden. Esimerkiksi jalkimmaiselle kaudelle ilmoittautuneet maksavat
halvemman hinnan. Jos hintaa muutetaan kesken kauden, on aikaisemmalta
kaudelta hyva tallentaa/tulostaa raportit ryhmiin osallistuneista seka
jAsenmaarista.

Jos jollekin ikaryhmalle ei ole huomattu asettaa hintaa, huomauttaa ohjelma siitéa
punaisella tekstill&.
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1.3 Alennukset

Jos seuralla on kaytdssa erilaisia hintaryhmid, jotka eivat perustu ikaryhmiin,
tulee ndma& hinnat maaritella Liikuntaryhmien kautta. Esimerkiksi elékelaisen
ikaa ei pysty asettamaan tarkalleen, jolloin heille luodaan oma Alennusryhma —
ELAKELAISEN ALENNUSMAKSU ja hinnaksi laitetaan miinusmerkkinen
summa. Esim. aikuisen kausimaksu 50 e, elakelainen 30 e. Kirjataan
likuntaryhman erillismaksun hinnaksi silloin -20 e. Jos ohjelmassa on
alennusryhmia, tulee tama asia pitaa ohjeistaa kayttgjille Liikuntaryhmiin
ilmoittautuminen sivulla.

Esimerkki alennusryhmisté Vihti-Gymin sivuilta:

Esimerkki kausien ja alennusryhmien tekemisesta:

Seuralla X on kaytdsséa kolme kautta:
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Kausimaksu 1. - Koko vuosi 80 e lapsi (7-12v.)
Kausimaksu 2. — Syksy 08 50e lapsi (7-12v.)
Kausimaksu 3. — kevéat 09 40e lapsi (7-12v.)

Liséksi seuralla on erillismaksullisia ryhmia esim. lastenbaletti 40 e seka sisaralennus
useammasta kuin yhdesta sisaruksesta seurassa 10 e/hlo.

Luo kaksi kautta Syksy 08 ja Koko vuosi 08-09.

Maarita Syksy kauden hinnat ikdryhmien mukaan.

Koko vuoden kauden hinnaksi laitetaan tasséa vaiheessa O e.

Luo liikuntaryhmiin seuraavat maksuryhmat:
a. Koko vuoden kausimaksu 30 e  kausi: Koko vuosi 08-09
b. Lastenbaletti40 e kausi: Syksy 08
c. Sisaralennus -10 e  kausi: Syksy 08

PR

Esimerkki:

Maija mehilédinen ilmoittautuu lastenbalettiryhm&éan. Tassa ryhmassa on erillismaksu
40 e kausimaksun liséksi. Hanen &itinsa haluaa ilmoittaa hanet koko vuodelle jo
syksykaudella. Hanelld on my6s sisar, joka kdy seuran jumpissa.

Aiti ilmoittaa Maijan lastenbalettiin, jolloin Maija
kiinnitetdan kaudelle Syksy 08
hanelle kirjautuu laskuun Kausimaksu 50 e.
hanelle kirjautuu laskuun Lastenbaletti 40 e.

Aiti haluaa Maijan ilmoittautuvan koko vuodelle, jolloin &iti valitsee Koko vuoden
kausimaksu-ryhmaén, jolloin Maija

kiinnitetddn myds Koko vuosi 08-09 kaudelle

hanelle kirjautuu laskuun Koko vuosi 08-09 30 e.

nyt Maijalle ei endd muodostu uutta Kausimaksua koko vuonna.

Maijan sisko kday my6s jumpassa, jolloin &iti valitsee myds Sisaralennusryhman ja
Maijan laskuun kirjautuu Sisaralennus — 10 e.

Kokonaissummaksi muodostuu silloin, 50 + 40 + 30 -10 = 110 e.

Kun Maija kevaalla ilmoittautuu Lastenbalettiin Kevéatkaudelle, ei hanelle silloin enaa
kirjaudu kausimaksua, koska han on jo kiinnitettynd Koko vuosi kaudelle.

Seuran tulee kevaalla muuttaa Koko vuosi 08-09 kauden nimeksi Kevatkausi 09,
jolloin talla kaudella on jo valmiina syksylla kiinnitetyt. Kauden hinnat tulee maarittaa
ikaryhmien mukaisesti.

KYSYMYS: Seuran kausimaksuun sisaltyy jasenmaksu. M iten tama
hoidetaan ohjelmassa?

Jasenille tiedotetaan, ettd kausimaksu sisaltaa jAsenmaksun. Esimerkiksi
seuran kausimaksu aikuisille on 100 euroa josta 10 euroa on jasenmaksun
osuus. Aikuisten kausimaksu méaaritelladn ohjelmaan 100 euroksi.

Seuran rahastonhoitaja laskee aikuisten x hl6a maksusuorituksista
jasenmaksun osuuden ja vie sen kirjanpidossa jasenmaksujen tilille,
erotuksena kausimaksuista, jotka viedaan omalle kirjanpidon tililleen.
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KYSYMYS: Ymmartaakoé ohjelma erilaiset alennuksetj  a ikaryhmat?

Automaattisesti onnistuu esimerkiksi jako aikuisten ja lasten jasenmaksuihin,
seuran maaritteleman ikarajan perusteella, samoin eldkelédisen alennus ian
perusteella. Seurojen kaytdssa olevia kaikkia mahdollisia alennuksia ei
ohjelmaan voi maaritelld, joten ne tulee kertoa seuran ilmoittautumissivuilla ja
lisatietona laskussa, jolloin maksaja voi vahentaa laskun summasta seuran
myontdman alennuksen esim. sisar/tyéton/opiskelija-alennuksen.
Rahastonhoitaja tarkistaa maksusta ja henkilon rekisteritiedoista etté jasen on
oikeutettu ko. alennettuun maksuun.

KYSYMYS: Onnistuuko pelkan jumppamaksun laskutus va i tuleeko
laskulle aina my0s kausi/jasenmaksu?

Onnistuu. Jasenmaksu maaritella&n kausitietoihin seuran saanttjen
mukaisesti esim. kalenterivuodelle, jolloin se tulee laskutetuksi vain kerran
vuodessa. Jos jasen on maksanut jasenmaksun jo ko. kauden osalta, tulee
uudesta ryhmaan ilmoittautumisesta vain kyseisen ryhmén hinnaksi maaratty
jumppamaksu. Jos kaikissa jumpissa saa kayda jasen/kausimaksulla,
maaritelladn ryhmien hinnaksi O euroa.

KYSYMYS: Miksi kauteen ei voi suoraan laittaa alenn  uksia?

- Koska jokaiseen liikuntaryhmé&éan voi valita vain yhden kauden, niin silloin ei
voi etukateen tietda kenella ilmoittautujalla on sisaralennus, vai ilmoittautuuko
koko kaudelle, puolikkaalle vai onko kenties elékeldinen. Taman takia
likuntaryhmataulukkoon pitaé luoda erilliset "alennus"-ryhmat, joista
valitsemalla saa itselleen oikean kokoisen laskun.
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