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1. JÄSENMAKSUKAUDEN LUOMINEN JA HINTOJEN 
MÄÄRITTÄMINEN 
KAUDET-sivulla määritellään seuran jäsen- ja kausimaksujen pituus ja kauden 
hinta. (Kausihintaa määriteltäessä on siihen sisällytettävä mukaan jäsenmaksu, 
jos seuralla on käytössä jäsen+kausimaksu). 
 
Ohjelman toimintojen pääperiaate on seuraavanlainen: 
1. Ohjelman käyttäjä ei ole seuran jäsen 
2. Käyttäjä muuttuu ohjelmassa ”jäseneksi”, kun hän ilmoittautuu 

liiikuntaryhmään ohjelman ilmoittautumispalvelun kautta.  
3. Seuran  varsinaiseksi jäseneksi jumppari kirjautuu seuran sääntöjen 

mukaisesti, usein näin tapahtuu, kun jäsen on maksanut jäsenmaksunsa. 
4. Jäsen+kausimaksulla voi jäsen osallistua useampaan jumppaan tietyllä 

aikavälillä. 
5. Kun jäsen on ilmoittautunut ensimmäisen kerran johonkin ryhmään, ei 

häneltä enää sen jälkeen veloiteta uutta jäsen+kausimaksua ts. hän on 
kiinnitetty kuluvalle kaudelle. 

6. Jos seuralla on ryhmiä, joihin tulee vielä erillismaksu jäsen+kausimaksun 
päälle, niin silloin nämä maksut veloitetaan jumpparilta joka 
ilmoittautumiskertaa kohden. 

7. Jos ohjelmassa on useita päällekkäisiä kausia, niin silloin jumpparille voi 
muodostua useita jäsen+kausimaksuja. 

8. Ohjelma pystyy erottelemaan eri tileille eri kausimaksut sekä myös eri 
liikuntaryhmien maksut. 

9. Jäsenistä on mahdollista saada jäsenluettelo kausittain tai usealta eri 
kaudelta yhdistettynä. 

 
 Esimerkkejä erilaisista hinnoittelumalleista. 

1) VUOSIJÄSENMAKSU  

Vuosijäsenmaksu on voimassa koko vuoden (syys-kevät) ja sillä voi käydä 
kaikissa jumpissa. Erillismaksu vain PILATES ryhmään 30 euroa / kausi, joka 
tulee vuosimaksun päälle. 

Syksy 2008 + Kevät 2009  
Aikuiset  60 e 
Lapset alle 15 v. 35 e 

Huomioitavaa (+/-): 
+ Yksi ilmoittautuminen ryhmiin 
+ Vähemmän työtä laskutuksen kanssa 
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2) KAUSIJÄSENMAKSU 

Syyskauden jäsenmaksu 50 euroa /aikuiset , 30 euroa lapset /alle 16 v 
Kevätkauden jäsenmaksu 50 euroa / aikuiset, 30 euroa lapset / alle 16 
Jäsenmaksu oikeuttaa käymään kaikissa seuran jumpissa ko. kauden ajan. 

Huomioitavaa (+/-): 
+ jäsenillä on mahdollisuus ilmoittautua vain puoleksi vuodeksi kerrallaan 
- Jäsenet ilmoittautuvat jumppiin kahdesti  
- Ohjelmaan pitää luoda liikuntaryhmät kahteen kertaan 
- Uusi ilmoittautuminen lisää laskutusasioiden selvittämistä 
- Kuinka jäsenmaksu jaetaan? Kuuluuko kummallekin kaudelle vai koko 
vuodelle? 

 3) KAUSI – JA VUOSIMAKSU 

 Aikuisten koko vuoden jäsenmaksu 80 e, kausittain ostettaessa 50 e/ kausi. 
 Jäsenmaksu oikeuttaa käymään kaikissa jumpissa kauden aikana. 

 
Huomioitavaa (+/-): 
+ jäsenillä valinnanvaraa maksuissa 
- Jäsenet ilmoittautuvat jumppiin kahdesti  
- Ohjelmaan pitää luoda liikuntaryhmät kahteen kertaan 
- Uusi ilmoittautuminen lisää laskutusasioiden selvittämistä 
- Kuinka jäsenmaksu jaetaan? Kuuluuko kummallekin kaudelle vai koko 
vuodelle? 
- Ohjelmaan pitää luoda alennusryhmä, jolloin jäsenelle tulee lisää valittavaa 
ilmoittautumisen yhteydessä 
 
4) JÄSEN- JA KAUSIMAKSUMALLI (jäsenmaksu sisältyy 
kokonaismaksuun) 

 
Jäsenmaksu + kausimaksu. Jäsenmaksu ei oikeuta liikkumaan ryhmissä. 
Kausimaksu oikeuttaa käymään koko syys- ja kevätkauden ajan  
kaikissa sellaisissa ikäryhmälle suunnatuissa jumpissa, johon jäsen on 
ilmoittautunut (eli mahtunut ryhmään) ja jossa ei ole erillismaksua.  

Ikäryhmä Syntymävuosi Jäsenmaksu Kausimaksu Maksu Yht 

0-6-vuotiaat  (vuoden 2002 ja 
sen jälkeen syntyneet) 

20 € 30 € 50 € 

7-19-vuotiaat (vuosina 2001 - 1989 
syntyneet) 

20 € 40 € 60 € 

Aikuiset (vuonna 1988 ja sitä ennen 
syntyneet) 

20 € 60 € 80 € 
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1.1. Kauden nimen ja hinnan määrääminen 
 
Kausien ikäryhmien määrittämiseen on kaksi tapaa: 

1. Yksi kausi tietyllä aikavälillä, jolle kerätään kaikki liikuntaryhmiin 
osallistujat. Kauden sisällä erotellaan eri-ikäiset omiksi 
ikäryhmikseen ja määritellään näille ryhmille kausimaksut. 

  Kausi 1.  Seuran jäsenmaksu 2008-2009 
  Sisältää:  Aikuiset 50 e 
   Lapset 30 e 
+ tällä tavalla tehtynä seura pystyy suoraan näkemään ryhmiin 
ilmoittautuneiden kokonaismäärän Osallistujajakauma-taulukosta. 
+ ohjelma ilmoittaa, jos jokin ikävuosi on jäänyt hinnoittelematta. 
 
2. Monta eri-ikäisten kautta, joille määritellään hinnat. 

   Kausi 1. Aikuisten jäsenmaksu 2008-2009 50 e 
   Kausi 2. Nuorten jäsenmaksu 2008-2009 40 e 
   Kausi 3. Lasten jäsenmaksu 2008-2009 30 e 

- seura joutuu liittämään yhteen useita kausia, jotta saa selville 
kokonaisilmoittautumismäärän 

 
Tietojen syöttäminen: 
1. Anna kaudelle nimi, joka kuvaa kyseistä kautta �  tulee näkyviin laskussa 
2. Voit kirjata itsellesi kuvauksen, mitä kausi käsittää 
3. Anna alku – ja loppupäivämäärä 
4. Kaudelle voi määrittää oman tili- ja viitenumeron, jos seuralla on esim.  

a. eri jaostoja, jotka keräävät omat jäsenmaksut 
b. seuralla on liikuntaryhmiä, jotka eivät kuulu jäsenmaksullisiin ryhmiin 
(Huom. tili- ja viitenumerotiedot on pitänyt ensin syöttää Asetuksissa) 

5. Laskun lisätieto kohtaan voi laittaa viestin siitä mitä kausimaksu sisältää. 
Esim. Kausimaksu sisältää jäsenmaksun 20 e. 
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Taulukon kuvakkeiden selitykset: 
 

 Kausi poistetaan 

 Näyttää kauden osallistujat 

 Muokkaa kauden tietoja 
 
Kauden poistaminen 
Kauden poistamista ei suositella, koska silloin häviää kaikki seuran jäsentiedot. 
Ohjelma varmistaa asian ennen tietojen poistamista. Mutta, jos kausi kuitenkin 
poistetaan, pystytään tiedot palauttamaan takaisin Neptonin serveriltä. 
 

 
 
Kauden osallistujat 
Tällä sivulla pystytään listaamaan kaikki tietylle kaudelle ilmoittautuneet jäsenet. 
Osallistujalistan voi 
1. siirtää exceliin 
2. lähettää sähköpostiin 
3. lähettää sähköpostiviestin listalla oleville.  
 
Voit muokata hakutietoja valitsemalla alasvetolaatikosta eri vaihtoehtoja: Kaikki 
osallistujat, maksaneet, maksamattomat, maksamattomat erääntyneet, 
laskuttomat. 
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Kauden tietojen muokkaaminen 
Kauden tietoja pystytään muokkaamaan suoraan taulukkoon.  
 

 
 
 
Esimerkkejä erilaisista kausinimikkeistä ja kausien pituuksista. 
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Esim.1. Lukuvuosikausi 
Kauden nimi: Seuran jäsenmaksu 2008-2009  
Alkaa 1.9.2008 
Päättyy 31.8.2008. 
 
Esim.2. Kalenterivuosikausi 
Kauden nimi: Seuran jäsenmaksu 2008 
Alkaa: 1.1.2008 
Päättyy: 31.12.2008 
 
Esim.3. Kaksi kautta 
Kauden nimi: Jäsenmaksu Syksy 2008 
Alkaa: 1.9.2008 
Päättyy: 31.12.2008 
Kauden nimi: Jäsenmaksu Kevät 2009 
Alkaa: 1.1.2009 
Päättyy: 31.5.2009 
 
Esim. 4. Jäsen- ja kausimaksu 
Kauden nimi: Jäsen- ja kausimaksu 2008-2009 
Alkaa 1.9.2008 
Päättyy 31.8.2008. 
 
Kauden nimeen kannattaa laittaa selitysteksti, mistä maksusta on kyse, koska 
tämä kohta kirjautuu laskuun näkyviin. 
 
 
HUOM. Useammat kaudet 
Jos ohjelmaan luodaan kaksi tai useampaa kautta, ei ohjelma pysty lukemaan 
edelliselle kaudelle ilmoittautuneita kuuluvaksi uudelle kaudelle. Tällöin tulee 
LIIKUNTARYHMÄT- sivulle luoda aloittavan kauden alussa kaksi ryhmää, joiden 
nimistä näkee, kummalle kaudelle ilmoittaudutaan. Esim. Tenavajumppa kevät 
ja Tenavajumppa syksy. Kummallekin kaudelle pitää ilmoittautua siis erikseen. 
 
  

1.2 Kausien maksut 
 
Maksut määritellään iän perusteella. Lomakkeeseen täytetään vuodet sekä 
maksun suuruus. Koko vuoden kestävän kauden hintaa voi muuttaa kesken 
kauden. Esimerkiksi jälkimmäiselle kaudelle ilmoittautuneet maksavat 
halvemman hinnan. Jos hintaa muutetaan kesken kauden, on aikaisemmalta 
kaudelta hyvä tallentaa/tulostaa raportit ryhmiin osallistuneista sekä 
jäsenmääristä. 
 
 
 
Jos jollekin ikäryhmälle ei ole huomattu asettaa hintaa, huomauttaa ohjelma siitä 
punaisella tekstillä. 
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1.3 Alennukset 
  
Jos seuralla on käytössä erilaisia hintaryhmiä, jotka eivät perustu ikäryhmiin, 
tulee nämä hinnat määritellä Liikuntaryhmien kautta. Esimerkiksi eläkeläisen 
ikää ei pysty asettamaan tarkalleen, jolloin heille luodaan oma Alennusryhmä – 
ELÄKELÄISEN ALENNUSMAKSU ja hinnaksi laitetaan miinusmerkkinen 
summa. Esim. aikuisen kausimaksu 50 e, eläkeläinen 30 e. Kirjataan 
liikuntaryhmän erillismaksun hinnaksi silloin -20 e. Jos ohjelmassa on 
alennusryhmiä, tulee täma asia pitää ohjeistaa käyttäjille Liikuntaryhmiin 
ilmoittautuminen sivulla.  
 
Esimerkki alennusryhmistä Vihti-Gymin sivuilta: 

Esimerkki kausien ja alennusryhmien tekemisestä: 
 
Seuralla X on käytössä kolme kautta:  
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Kausimaksu 1. - Koko vuosi 80 e lapsi (7-12v.)  
Kausimaksu 2. – Syksy 08 50e lapsi (7-12v.) 
Kausimaksu 3. – kevät 09 40e lapsi (7-12v.) 
 
Lisäksi seuralla on erillismaksullisia ryhmiä esim. lastenbaletti 40 e sekä sisaralennus 
useammasta kuin yhdestä sisaruksesta seurassa 10 e/hlö. 
 
1. Luo kaksi kautta Syksy 08 ja Koko vuosi 08-09. 
2. Määritä Syksy  kauden hinnat ikäryhmien mukaan. 
3. Koko vuoden kauden hinnaksi laitetaan tässä vaiheessa 0 e. 
4. Luo liikuntaryhmiin seuraavat maksuryhmät: 

a. Koko vuoden kausimaksu 30 e �  kausi: Koko vuosi 08-09 
b. Lastenbaletti 40 e �  kausi: Syksy 08 
c. Sisaralennus -10 e �  kausi: Syksy 08 

 
Esimerkki:  
Maija mehiläinen ilmoittautuu lastenbalettiryhmään. Tässä ryhmässä on erillismaksu 
40 e kausimaksun lisäksi. Hänen äitinsä haluaa ilmoittaa hänet koko vuodelle jo 
syksykaudella. Hänellä on myös sisar, joka käy seuran jumpissa.  
 
Äiti ilmoittaa Maijan lastenbalettiin, jolloin Maija 
�  kiinnitetään kaudelle Syksy 08 
�  hänelle kirjautuu laskuun Kausimaksu 50 e. 
�  hänelle kirjautuu laskuun Lastenbaletti 40 e. 
 
Äiti haluaa Maijan ilmoittautuvan koko vuodelle, jolloin äiti valitsee Koko vuoden 
kausimaksu-ryhmän, jolloin Maija 
�  kiinnitetään myös Koko vuosi 08-09 kaudelle  
�  hänelle kirjautuu laskuun Koko vuosi 08-09 30 e. 
�  nyt Maijalle ei enää muodostu uutta Kausimaksua koko vuonna. 
 
Maijan sisko käy myös jumpassa, jolloin äiti valitsee myös Sisaralennusryhmän ja 
�  Maijan laskuun kirjautuu Sisaralennus – 10 e. 
 
Kokonaissummaksi muodostuu silloin, 50 + 40 + 30 -10 = 110 e. 
 
Kun Maija keväällä ilmoittautuu Lastenbalettiin Kevätkaudelle, ei hänelle silloin enää 
kirjaudu kausimaksua, koska hän on jo kiinnitettynä Koko vuosi kaudelle. 
 
Seuran tulee keväällä muuttaa Koko vuosi 08-09 kauden nimeksi Kevätkausi 09, 
jolloin tällä kaudella on jo valmiina syksyllä kiinnitetyt. Kauden hinnat tulee määrittää 
ikäryhmien mukaisesti.  

 
KYSYMYS: Seuran kausimaksuun sisältyy jäsenmaksu. M iten tämä 
hoidetaan ohjelmassa? 

 
Jäsenille tiedotetaan, että kausimaksu sisältää jäsenmaksun. Esimerkiksi 
seuran kausimaksu aikuisille on 100 euroa josta 10 euroa on jäsenmaksun 
osuus. Aikuisten kausimaksu määritellään ohjelmaan 100 euroksi. 

 Seuran rahastonhoitaja laskee aikuisten x hlöä maksusuorituksista 
jäsenmaksun osuuden ja vie sen kirjanpidossa jäsenmaksujen tilille, 
erotuksena kausimaksuista, jotka viedään omalle kirjanpidon tililleen. 
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 KYSYMYS: Ymmärtääkö ohjelma erilaiset alennukset j a ikäryhmät? 
 

Automaattisesti onnistuu esimerkiksi jako aikuisten ja lasten jäsenmaksuihin, 
seuran määrittelemän ikärajan perusteella, samoin eläkeläisen alennus iän 
perusteella. Seurojen käytössä olevia kaikkia mahdollisia alennuksia ei 
ohjelmaan voi määritellä, joten ne tulee kertoa seuran ilmoittautumissivuilla ja 
lisätietona laskussa, jolloin maksaja voi vähentää laskun summasta seuran 
myöntämän alennuksen esim. sisar/työtön/opiskelija-alennuksen. 
Rahastonhoitaja tarkistaa maksusta ja henkilön rekisteritiedoista että jäsen on 
oikeutettu ko. alennettuun maksuun. 

  
  

KYSYMYS: Onnistuuko pelkän jumppamaksun laskutus va i tuleeko  
laskulle aina myös kausi/jäsenmaksu? 

 
Onnistuu. Jäsenmaksu määritellään kausitietoihin seuran sääntöjen 
mukaisesti esim. kalenterivuodelle, jolloin se tulee laskutetuksi vain kerran 
vuodessa. Jos jäsen on maksanut jäsenmaksun jo ko. kauden osalta, tulee 
uudesta ryhmään ilmoittautumisesta vain kyseisen ryhmän hinnaksi määrätty 
jumppamaksu. Jos kaikissa jumpissa saa käydä jäsen/kausimaksulla, 
määritellään ryhmien hinnaksi 0 euroa.  

 
 KYSYMYS: Miksi kauteen ei voi suoraan laittaa alenn uksia? 

 
- Koska jokaiseen liikuntaryhmään voi valita vain yhden kauden, niin silloin ei 
voi etukäteen tietää kenellä ilmoittautujalla on sisaralennus, vai ilmoittautuuko 
koko kaudelle, puolikkaalle vai onko kenties eläkeläinen. Tämän takia 
liikuntaryhmätaulukkoon pitää luoda erilliset "alennus"-ryhmät, joista 
valitsemalla saa itselleen oikean kokoisen laskun. 
 
 

  


