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1. OMAT TIEDOT

Omat tiedot-sivulla pystytaan hallinnoimaan kayttajan omia tietoja. Sivun
ylareunassa nakyvat sinisella taméan sivun alasivut. Sivulta toiselle paaset

klikkaamalla otsikkoa.
a. Henkil6tiedot: omien tietojen vaihtaminen, salasanan vaihtaminen,

alakayttajien lisddminen

Aktiivikauden osallistumiset: lista omista ilmoittautumisista
Laskut: ilmoittautumisista muodostuneet laskut ja niiden status
Tapahtumiin ilmoittautumiset: lista tapahtumiin ilmoittautumisista
Osallistumishistoria: aikaisempien kausien ilmoittautumiset

b.
C.

d.

e.

1.1 Henkil6tiedot
T aan

I Omat tiedot

Liikuntaryhmiin

Hallinta

KAYTTAJAN VALINTA

Valitse kayttdja jonka tietoja haluat tarkastella:

Hiiri Hilari -

Henkilotiedot

HENKILOTIEDOT

Muokkaa tietoja
Etunimet * ilHi\an

Haluan veloituksetta SVOLILAINEN-verkkolel

seka tietoa valtakunnallisista jaseneduistani.

Muuta salasana
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Jasenluettelot Nimi- ja osoitetietoni saa luovuttaa i

suoramarkkinointitarkoituksiin

Kausien osallistuja- seuran yhteistyokumppaneille.
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
uma Huoltajan nimi ja puhelinnumero, =

5 HiT Ethan muuta demokayttajan
Jasenryhmien osallistuja- mikali rekisteroityja on alaikainen | |sahkapostiosoitetta (toimi
uma ! [sisaankirjautumistunnuksena)

: |[Kiitos -
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raportti Opiskelija |

Valinnainen kenita. i

| Asetuksista maaritettava lisatietokentta 1 |

‘ Kirjaudu ulos
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YLIKAYTTAJAT

1.1.1 Kayttdjan valitseminen

Yllapitaja pystyy talla sivulla hallinnoimaan kenen kayttajan tietoja tahansa,
valitsemalla pudotusvalikosta kayttajan nimen.

1.1.2 Kayttajan hallinnoimat alikayttajat

Kayttaja pystyy luomaan alaisuuteensa alikayttajia, joiden tietoja ja
ilmoittautumisia pystyy hallinnoimaan. Alikayttgjien rekisteréiminen tapahtuu
OMAT TIEDOT=sivulla olevan ” REKISTEROI UUSI KAYTTAJA
ALAISUUTEESI” -linkin kautta.

Esimerkki. Aiti rekisteroi alaisuuteensa lapsensa. Nain han pystyy ilmoittamaan
lapsensa liikuntaryhmiin ollessaan kirjautuneena ohjelmaan sisélle omilla
tunnuksillaan. Lapsi saa my6s omat tunnukset, joilla han pystyy (luvan
saatuaan) itse hallinnoimaan omia tietojaan ja ilmoittautumisiaan. Tunnukset
lahetetaan kayttajan antamaan sahkopostiosoitteeseen. Jos kayttaja kirjoittaa
tahan kohtaan lapsensa sahkdpostiosoitteen, voi lapsi saada mahdollisia
tiedotteita osoitteeseensa, jos tdhé&n on annettu lupa rekisterodityessa.

1.1.3 Kayttajaa hallinnoiva ylikayttaja

Jos jasen on rekisteroity alikayttajaksi, ndkyy hdnen Omissa tiedoissaan
ylikayttajan tiedot.
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1.2 Aktiivikauden osallistumiset

Talla sivulla nahdaan listauksena kaikki likuntaryhmat seka kaudet, joihin
kayttaja on ilmoittautunut talla hetkella.

1.3 Laskut

Talla sivulla nahdaan kaikki kayttajalle luodut laskut seka niiden maksutilanne.

KAYTTAJAN VALINTA

‘ Valitse kayttaja jonka tietoja haluat tarkastella:
SVO L Hiiri Hilari -

iloti iiil i i Laskut
IOmat tiedot LASKUT

Liikuntaryhmiin Huomaathan etta maksusuorituksesi kirjataan, vasta kun yllapito on vahvistanut maksusi.
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1.4 Tapahtumiin osallistumiset
Talla sivulla nahdaan kaikki kayttajan tekemat ilmoittautumiset eri tapahtumiin.

1.5 Osallistumishistoria
Talle sivulle kirjautuvat kaikki kayttajan aikaisempien kausien ilmoittautumiset.
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KYSYMYS: Kirjautuvatko kaikki ohjelmaan rekisteréi  tyvat seuran jaseniksi?

Eivat kirjaannu. Jaseniksi tullaan ryhmiin ilmoittautumisten kautta.
Esimerkiksi aiti saa kayttétunnukset rekisteriin ja ilmoittaa lapsensa
jumpparyhmaan. Aiti on rekisteroitynyt kayttaja, joka yllapitaa lapsensa tietoja
rekisterissa. Lapsi on jasen. Aiti antaa oman s-postiosoitteensa lapsen tietoja
syottaessaan, jolloin tiedotteet ja laskut tulevat oikeaan osoitteeseen.

Seuran saantojen ja kaytannén mukaisesti ryhmiin ilmoittautuneet listataan ja
hyvaksytaan seuran jaseniksi.

KYSYMYS: Tuleeko seuran yllapitajalle tieto, kun he  nkil poistaa itsensa
ryhmasta.

Kun henkild poistaa itsensa ryhmasta, tasta tulee tieto automaattisesti seuran
yllapitdjan s-postiin, jolloin yllapitaja voi tarjota paikkaa jonossa olevalle.
Lasku ei automaattisesti poistu, joten jos se on maksamatta eika seura sita
osallistujalta peri, tulee lasku poistaa — ryhmasta poistumisilmoitusta vastaan.
HUOM. Seura pystyy itse maarittamaan ASETUKSET-sivulla, pystyyko jasen
poistamaan itsensa ryhmasta vaiko eiko.
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