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1. OMAT TIEDOT 
Omat tiedot-sivulla pystytään hallinnoimaan käyttäjän omia tietoja. Sivun 
yläreunassa näkyvät sinisellä tämän sivun alasivut. Sivulta toiselle pääset 
klikkaamalla otsikkoa. 
a. Henkilötiedot: omien tietojen vaihtaminen, salasanan vaihtaminen, 

alakäyttäjien lisääminen  
b. Aktiivikauden osallistumiset: lista omista ilmoittautumisista  
c. Laskut: ilmoittautumisista muodostuneet laskut ja niiden status 
d. Tapahtumiin ilmoittautumiset: lista tapahtumiin ilmoittautumisista 
e. Osallistumishistoria: aikaisempien kausien ilmoittautumiset 

1.1 Henkilötiedot 
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1.1.1  Käyttäjän valitseminen  
 
Ylläpitäjä pystyy tällä sivulla hallinnoimaan kenen käyttäjän tietoja tahansa, 
valitsemalla pudotusvalikosta käyttäjän nimen. 
 

1.1.2  Käyttäjän hallinnoimat alikäyttäjät  
 
Käyttäjä pystyy luomaan alaisuuteensa alikäyttäjiä, joiden tietoja ja 
ilmoittautumisia pystyy hallinnoimaan. Alikäyttäjien rekisteröiminen tapahtuu 
OMAT TIEDOT–sivulla olevan ” REKISTERÖI UUSI KÄYTTÄJÄ 
ALAISUUTEESI” -linkin kautta. 
 
Esimerkki. Äiti rekisteröi alaisuuteensa lapsensa. Näin hän pystyy ilmoittamaan 
lapsensa liikuntaryhmiin ollessaan kirjautuneena ohjelmaan sisälle omilla 
tunnuksillaan. Lapsi saa myös omat tunnukset, joilla hän pystyy (luvan 
saatuaan) itse hallinnoimaan omia tietojaan ja ilmoittautumisiaan. Tunnukset 
lähetetään käyttäjän antamaan sähköpostiosoitteeseen. Jos käyttäjä kirjoittaa 
tähän kohtaan lapsensa sähköpostiosoitteen, voi lapsi saada mahdollisia 
tiedotteita osoitteeseensa, jos tähän on annettu lupa rekisteröityessä.  
 

1.1.3  Käyttäjää hallinnoiva ylikäyttäjä 
 
Jos jäsen on rekisteröity alikäyttäjäksi, näkyy hänen Omissa tiedoissaan 
ylikäyttäjän tiedot. 
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1.2 Aktiivikauden osallistumiset 
 

 Tällä sivulla nähdään listauksena kaikki liikuntaryhmät sekä kaudet, joihin 
käyttäjä on ilmoittautunut tällä hetkellä. 

 

 

 

1.3 Laskut 
Tällä sivulla nähdään kaikki käyttäjälle luodut laskut sekä niiden maksutilanne.  
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1.4 Tapahtumiin osallistumiset 
Tällä sivulla nähdään kaikki käyttäjän tekemät ilmoittautumiset eri tapahtumiin. 

  

 

 

1.5 Osallistumishistoria 
 Tälle sivulle kirjautuvat kaikki käyttäjän aikaisempien kausien ilmoittautumiset. 
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 KYSYMYS: Kirjautuvatko kaikki ohjelmaan rekisteröi tyvät seuran jäseniksi? 
 

Eivät kirjaannu. Jäseniksi tullaan ryhmiin ilmoittautumisten kautta. 
Esimerkiksi äiti saa käyttötunnukset rekisteriin ja ilmoittaa lapsensa 
jumpparyhmään. Äiti on rekisteröitynyt käyttäjä, joka ylläpitää lapsensa tietoja 
rekisterissä. Lapsi on jäsen. Äiti antaa oman s-postiosoitteensa lapsen tietoja 
syöttäessään, jolloin tiedotteet ja laskut tulevat oikeaan osoitteeseen. 

 Seuran sääntöjen ja käytännön mukaisesti ryhmiin ilmoittautuneet listataan ja 
hyväksytään seuran jäseniksi.  
 

KYSYMYS: Tuleeko seuran ylläpitäjälle tieto, kun he nkilö poistaa itsensä 
ryhmästä. 

 
 Kun henkilö poistaa itsensä ryhmästä, tästä tulee tieto automaattisesti seuran 

ylläpitäjän s-postiin, jolloin ylläpitäjä voi tarjota paikkaa jonossa olevalle.  
 Lasku ei automaattisesti poistu, joten jos se on maksamatta eikä seura sitä 

osallistujalta peri, tulee lasku poistaa – ryhmästä poistumisilmoitusta vastaan. 
HUOM. Seura pystyy itse määrittämään ASETUKSET-sivulla, pystyykö jäsen 
poistamaan itsensä ryhmästä vaiko eikö.  

  


